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RESOLUGAO N° 004, DE 16 DE ABRIL DE 2026

Dispbe sobre os procedimentos, requisitos
e fluxos para a tramitacdo de contratacgoes,
assuncdo de despesas e demais atos
administrativos no ambito do Porto de
ltajai.

O SUPERINTENDENTE DO PORTO DE ITAJAI, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo
art. 1° da Lei Municipal n® 3.513, de 2000, bem como pelo art. 3° da Lei Complementar n° 366, de 20
de dezembro de 2019,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar, controlar e conferir maior eficiéncia, economicidade
e transparéncia aos atos administrativos relacionados a execugdo orcamentaria, financeira e

contratual;

CONSIDERANDO a necessidade de observancia aos principios da legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade e eficiéncia que regem a Administracédo Publica;

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidos os procedimentos obrigatorios para a tramitacdo e autorizagao prévia de
atos administrativos que impliquem contratacdo, assuncdo de despesas ou movimentagdo

administrativa no ambito do Porto de Itajai.

§ 1° Submetem-se, obrigatoriamente, a autorizacdo prévia e expressa do Superintendente todos os

atos que envolvam:

| — contratacdo de servicos, continuos ou nao;
Il — aquisicao ou fornecimento de bens e materiais;

IIl — assuncdo de despesas, independentemente de sua natureza, valor ou fonte de recursos;
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IV — contratacdo de pessoal, sob qualquer regime, bem como nomeagdo, designacdo, alteragdo,
remanejamento ou mudanca de cargo ou funcao;

V — contratacdo e admissao de estagiarios;

VI — instauracdo, instrucdo ou prosseguimento de processos administrativos de compra, contratacdo
direta ou licitagdo, em qualquer de suas modalidades;

VIl - requisicdo ou autorizagdo para aquisicdo de passagens aéreas e rodoviarias;

VIIl — requisicdo, autorizagdo ou processamento de pagamentos, inclusive a fornecedores,
prestadores de servigos, reembolsos e diarias;

IX — realizagcdo de empenhos, liquidagdes e demais atos correlatos a execugdo orcamentaria;

X — cessao, onerosa ou Ndo onerosa, permissao, autorizacdo ou qualquer forma de utilizacao de bens
imoveis vinculados ao Porto de Itajai.

§ 2° A autorizagdo de que trata o § 1° constitui requisito indispensdvel a validade e ao
prosseguimento dos atos administrativos, sendo nulos, de pleno direito, os atos praticados em

desacordo com esta Resolucao.

Art. 2° Fica vedado o encaminhamento, a Companhia Docas do Estado da Bahia — CODEBA, de
quaisquer demandas, processos, solicitacbes ou expedientes relacionados as matérias previstas no

art. 1°, por meio diverso daquele realizado pelo Superintendente.

§ 1° Os encaminhamentos deverdo ser realizados exclusivamente por meio dos canais institucionais
oficiais da Superintendéncia, incluindo, obrigatoriamente, a utilizacdo do perfil institucional do

Gabinete da Superintendéncia no SEI (Sistema Eletronico de Informacgdes).

Art. 3° Excetuam-se do disposto no art. 1°, quanto a necessidade de encaminhamento direto pelo
Superintendente, os atos relativos ao processamento de pagamentos mensais decorrentes de

contratos de servicos continuados regularmente formalizados.

§ 1° Os pagamentos de que trata o caput deste artigo 3° deverdo ser instruidos e encaminhados por
meio do Diretor Financeiro do Porto de ltajai, observadas as normas legais, contratuais e
orcamentarias aplicaveis.
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§ 2° A excecdo prevista neste artigo ndo dispensa a autorizacdo prévia do Superintendente quanto a

celebracdo dos contratos, aditivos ou quaisquer alteracdes contratuais.

Art. 4° Os casos omissos e as situacdes excepcionais serdo analisados e decididos pelo

Superintendente.
Art. 5° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Itajai, 16 de abril de 2026.

ARTUR ANTUNES PEREIRA
Aconformidade com a assinatura pode ser verificada em:
https://serpro.gov.br/assinador-digital

G Serpro

Artur Antunes Pereira
Superintendente do Porto de Itajai
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