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REGIMENTO INTERNO DA FILIAL DA AUTORIDADE
PORTUARIA DE SANTOS - PORTO ORGANIZADO DE ITAJAI

CAPITULO I - DISPOSIGOES INICIAIS

Art.12 Fica instituido o Regimento Interno da filial da Autoridade Portuaria de Santos -
Porto Organizado de Itajai como parte integrante do conjunto de instrumentos de
governanca e de gestdo que suportam a concepgao, implementacdao e melhoria continua

da Companbhia.

SECAO | — OBJETIVO DO REGIMENTO

Art.22 O presente Regimento Interno (“Regimento”) tem por objetivo definir as diretrizes
gerais e procedimentos que devem ser seguidos pela filial da Autoridade Portudria de
Santos - Porto Organizado de Itajai ("FILIAL"), conforme estabelecido no Convénio de
Descentralizagdo n2002/2024 celebrado entre a Unido, por intermédio do Ministério de
Portos e Aeroportos, e a Autoridade Portuaria de Santos — APS, para administracao e

exploracdo do Porto Organizado de Itajai.

§ 12 Considerando o Convénio Operacional n2 001/2024 firmado entre a Autoridade
Portudria de Santos e a Superintendéncia do Porto de Itajai (“SPI”), especificamente
aos itens 3.1, alinea "e" e item 4.1, competird a APS "definir as normas de governanca
aplicaveis a gestdo portuaria do Porto Organizado de Itajai" e "as atividades a serem
executadas pela administracdo do porto poderdo ser desempenhadas por
empregados do quadro préprio da APS, da SPI, ou por intermédio de empresa
especializada, a critério da APS", este Regimento objetiva regulamentar como se dard

a respectiva gestao.

§ 22 Os regramentos aqui dispostos sdo aplicaveis aos membros de &rgaos
estatutdrios e os empregados da APS, empregados da filial de Itajai e da Conveniada

"SPI".

Art.32 As diretrizes procedimentais estabelecidas neste Regimento tém como objetivo
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implementar uma estrutura de governanga alinhada as diretrizes estratégicas definidas
pela APS, bem como consolidar o modelo de gestdo da filial da Autoridade Portudria de
Santos - Porto Organizado de Itajai. Por meio da padroniza¢do dos procedimentos, busca-

se garantir uma atuagdo com transparéncia, agilidade e eficiéncia.

CAPITULO Il - NOMEAGAO, DESIGNACAO, EXONERAGCAO E
DISPENSA

Art.42 A nomeacdo e destituicdo do Superintendente do Porto de ltajai deverd ser
realizada pelo Presidente da APS, conforme delegacdo prevista no Primeiro Termo Aditivo
do Convénio Operacional n° 001/2024, e seguirad os procedimentos e normas internas da

APS, sendo o ato de pessoal publicado no Jornal do Municipio, no prazo de 3 dias.

Paragrafo Unico. Nos termos da legislacdo de regéncia, a delegacdo da competéncia
acima podera ser revogada a qualquer tempo, mediante ato privativo do Prefeito

Municipal, nos moldes da Lei n29.784/1999.

Art.52 A nomeacao para cargos em comissao e a designac¢ao para fungdes gratificadas de
confiangca, bem como as respectivas exoneragdo e dispensa, deverao observar os
procedimentos e normas internas da APS, com a devida emissdo de Portaria DIPRE pela
APS, conforme estabelecido no Primeiro Termo Aditivo do Convénio Operacional n°

001/2024.

§ 12 A Superintendéncia do Porto de Itajai devera providenciar a publicagdo do ato
no site do Porto de Itajai, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da emissao

da Portaria DIPRE.

§ 22 Apds a emissao da Portaria DIPRE, a SPI devera comunicar o ato aos 6rgaos de

controle interno e externo competentes no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

CAPITULO Ill — DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES

Art.62 Os empregados que prestam servicos a filial da Autoridade Portuaria de Santos -
Porto Organizado de Itajai tem o dever de observar integralmente as normas do Convénio

de Descentralizagdo n? 002.2024, do Convénio Operacional n? 001/2024 firmado com a
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APS, e seus aditivos, e demais diretrizes, normas e orientagdes estabelecidas pela APS,

bem como legisla¢des vigentes aplicaveis as suas atividades.

SECAO | - PROCESSO DECISORIO

Art.72 Todos os atos e documentos oficiais que envolvam decisGes estratégicas,
financeiras ou contratuais relacionadas a filial da Autoridade Portuaria de Santos - Porto
Organizado de Itajai deverao ser encaminhados a APS pelos prepostos da SPI, e assinados
conjuntamente pelo Diretor da APS da drea respectiva e pelo Presidente da APS, ou,

alternativamente, exclusivamente pelo Presidente da APS.

Art.82 As propostas de deliberacdo submetidas a apreciacdo da Diretoria da APS devem
ser instruidas de acordo com as regras e modelos de documentacdo fixados pela

Autoridade Portudaria de Santos.

Art.92 Atomada de decisao no ambito da filial da Autoridade Portuaria de Santos - Porto
Organizado de Itajai deverad ser precedida de manifestacdo técnica documentada,

analisada e deliberada pela Diretoria da APS.

Paragrafo Unico. A tomada de decisdo devera respeitar os limites das algcadas das
instancias decisérias, conforme descrito na Politica de Competéncias e Algadas

Decisorias dos Administradores da Autoridade Portuaria de Santos.

SECAO Il - INTERACAO COM UNIDADES DE GESTAO DA APS

Art.10 A interacao entre a APS e SPI dar-se-a por meio dos respectivos prepostos.

§ 12 S3o prepostos da SPI os ocupantes de cargos comissionados até o terceiro nivel,

guais sejam: Superintendente, Diretor, Coordenador.

§ 22 S3o prepostos da APS os Diretores e os ocupantes de cargos comissionados até

o segundo nivel, quais sejam: Superintendente e Gerente.

§ 32 Caberd ao preposto da APS: (i) requerer os servicos necessarios para o preposto
da SPI a fim de dar continuidade ao funcionamento do Porto Organizado de Itajai,
considerando a descentralizagdo estabelecida por meio do Convénio de
Descentralizacdo n? 002/2024 do Mpor e do Convénio Operacional n? 001.2025, (ii)

deliberar sobre toda e qualquer demanda que envolva a gestdo/operagdo do Porto
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Organizado de Itajai.

§ 42 Caberd ao preposto da SPI: (i) atender, no prazo solicitado, as demandas da
APS, gerindo sua equipe (empregados da SPI) para a consecugdao das mesmas, (ii)
assegurar que a APS esteja sempre atualizada quanto aos principais e mais relevantes

temas relacionados ao Porto Organizado de Itajai.

§52 O ndo atendimento as demandas pelos prepostos da SPI, incorrerdo em

infracdes, sancdes e penalidades, conforme disciplina o Capitulo V deste Regimento.

SECAO Ill - INTERACAO PUBLICO-PRIVADAS

Art.11 O Presidente da APS poderda designar preposto da SPl para assumir,
pontualmente, por meio de Carta DIPRE, a fungdo de porta-voz da Gestdo do Porto
Organizado de Itajai, definindo seu limite de a¢do. O porta-voz designado devera realizar
alinhamento com a Superintendéncia de Comunicacdo Corporativa (SUCOC) antes de se

manifestar aos publicos em geral e aos publicos de interesse.

Paragrafo Unico: Deverdo ser obedecidos os demais regramentos constantes na

Politica de Porta-Vozes da APS.

Art.12 O agendamento de reunides ou outros compromissos com &rgaos externos,
referentes a gestao do Porto Organizado de Itajai, devera ser previamente comunicado e

alinhado com a respectiva Diretoria da APS.

Art.13 Os prepostos da APS e SPI deverdo observar os procedimentos de agendamento/
registro de compromissos e preenchimento da agenda dispostos no normativo de
Agendamento de Compromissos e Preenchimento da Agenda da Autoridade Portuaria de

Santos.
SECAO IV — GESTAO ADMINISTRATIVA

Art.14 Toda notificacdo proveniente de 6rgaos externos, seja de algcada municipal,
estadual ou federal, que por qualquer motivo seja recebida pela Superintendéncia do
Porto de Itajai, e envolva a gestdo do Porto Organizado de Itajai, devera ser encaminhada,
no prazo maximo de 1 (um) dia util a contar do seu recebimento, para o e-mail do

Presidente da APS e para o e-mail do Superintendente Juridico da APS.
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Art.15 A Superintendéncia do Porto de Itajai devera publicar as Portarias DIPRE e demais
normas aplicdveis, emitidas pela APS, no site do Porto de Itajai, no prazo maximo de 5

(cinco) dias uteis contados a partir da data de assinatura ou aprova¢ao do documento.

Art.16 As reunioes dos Diretores e Superintendente de Itajai deverdo ser registradas em

ata e publicadas no site do Porto de Itajal.

Art.17 E facultativo ao prestador de servico da filial da Autoridade Portuaria de Santos —
Porto Organizado de Itajai o uso de dispositivo préprio para suas tarefas cotidianas, desde

gue esse dispositivo:

a) seja formalmente autorizado pelo Superintendente de Tl da APS;

b) sejalegalmente licenciado incluindo o software de Sistema Operacional e demais

aplicativos executados no dispositivo;

c) O licenciamento desses, softwares préprios ou de terceiros que venha a utilizar
para a execucado de suas tarefas, é de responsabilidade exclusiva do prestador de

servico da filial da APS - Porto Organizado de Itajai;

d) tenha protecdo ou nivel de seguranca equivalente ao adotado para os ativos da

APS;

e) O acesso a rede de dados a partir de um dispositivo préprio (ou de terceiros)

atendera, no minimo, aos seguintes requisitos de seguranca:

a. Ter aprovacao formal (fisica ou digital) do Superintendente de Tl da APS;

b. Assinatura de “Termo de Ciéncia e Responsabilidade — uso de
dispositivos préprios”;

c. Atender aos requisitos minimos de sistemas aprovados pela Geréncia de

Infraestrutura de Dados (GERID) da APS.
f) O dispositivo tem que:

a. possuir um antivirus ativo;

b. estar devidamente cadastrado na rede da APS pela GERID;

c. estar atualizado quanto aos patches de seguranga;

d. Ser de uso exclusivo do interessado e ndo compartilhado com outras

pessoas alheias a atividade do interessado na APS.
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g) E de responsabilidade do prestador de servico da filial a manutengdo e guarda
de equipamento proprio, arcando com qualquer 6nus causado por perda,
deterioragao, furto, extravio ou avaria que venha a acontecer, bem como perda
de conteudo armazenado que seja pertinente a APS. Na ocorréncia de um dos
eventos citados acima, o usudrio devera comunicar imediatamente a GERID para
que sejam adotadas as medidas cabiveis em relagdo a seguranca e a privacidade

das informacdes da filial da APS - Porto Organizado de Itajai.

h) O armazenamento de dados corporativos deve ser sempre efetuado na propria
rede interna da APS e nos recursos de rede disponibilizados pela APS, inclusive

armazenamento em nuvem contratado pela APS.

Art.18 Compete a Diretoria da APS instituir Grupos de Trabalho e Comissdes destinados
a analise de assuntos relacionados ao Porto Organizado de Itajai, sendo a formalizagdo

por meio de Portaria DIPRE.

Art.19 Os prepostos da SPI deverdao acessar e monitorar regularmente as demandas
recebidas pelos canais de comunicacdo da APS, com especial atencdo ao e-mail

corporativo e ao Sistema Eletronico de Documentos.

Art.20 O auditdrio do Porto Organizado de Itajai destina-se exclusivamente a atividades

de natureza corporativa.

CAPITULO IV — DO REPORTE

Art.21 Os prepostos da SPI deverdo manter reporte constante, atualizado e integrado,
aos prepostos da APS, sobre os principais e mais relevantes temas envolvendo o Porto

Organizado de ltajali.

Art.22 Os prepostos da SPI deverdo fornecer os esclarecimentos e informacdes
solicitadas pelos prepostos da APS, bem como participar em reunides sempre que

convocados.

Art.23 A Superintendéncia do Porto de Itajai deverda enviar relatérios
periddicos contendo informacdes financeiras, operacionais e administrativas e submeter

a apreciacao do Presidente da APS.
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CAPITULO V — DAS INFRACOES, SANCOES E PENALIDADES

Art.24 Constitui infracdo, para fins deste Convénio Operacional celebrado entre a
Autoridade Portudria de Santos e a Superintendéncia do Porto de Itajai, toda acdo ou
omissdo, voluntaria ou involuntaria, praticada por qualquer das partes ou por seus

prepostos, que importe em:

L. Descumprimento das obriga¢des estabelecidas no Convénio Operacional, seus
termos aditivos ou neste regimento interno;

1. Realizacdo de operagbes portudrias em desacordo com a legislagdo vigente,
regulamentos portudrios ou normas expedidas pela Agéncia Nacional de
Transportes Aquavidrios (ANTAQ);

lll.  Utilizacdo de areas, equipamentos ou instalagdes portudrias para fins diversos
dos previstos neste Convénio, sem a devida autorizacao;

IV. Omissdao no dever de fiscalizar, comunicar ou corrigir irregularidades
relacionadas a execuc¢do das competéncias descentralizadas;

V. N3o observancia das determinagdes ou recomendacdes expedidas pela ANTAQ
ou pelo drgdo central competente;

VI. Recusa injustificada de fornecer informag¢des, documentos ou acesso a
instalagdes, quando solicitado pela APS e/ou demais autoridades competentes;

VIl. Qualquer conduta que comprometa a regularidade, eficiéncia, seguranca,
integridade  ambiental ou patrimonial das opera¢des portudrias

descentralizadas.

Art.25 As infragdes previstas neste normativo sujeitam o infrator, conforme a gravidade

da falta, a aplicacdo das seguintes sancdes, isolada ou cumulativamente:

Penalidade Descricao

Notificacdo Formal Aplicavel as infragGes para as quais ndo ha prejuizo relevante.

Aplicavel apds descumprimento de notificacdo, com registro
Adverténcia
formal e efeitos reputacionais.

Assuncdo temporaria das atividades pela APS mediante a
Assuncdo temporaria criacdo de Grupo Técnico Transitorio (GTT), aplicavel aos

seguintes casos:
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e Trés adverténcias ndo sanadas em 12 meses; e/ou

e Grave risco operacional ou ambiental.

Aplicagao da rescisao do convénio para os seguintes casos:

Denuncia do Convénio temporaria;
e Descumprimento de obrigacdes essenciais;

e Comprometimento irrepardvel dos objetivos pactuados.

e Apds reincidéncia em adverténcias apds assungao

Art.26 As sancoes serdo aplicadas de forma gradual, observando-se a natureza e a
gravidade da infragdo, reincidéncia e o histérico da contratada, podendo ser cumulativas

ou isoladas, conforme o caso.

Art.27 A aplicacdo dos institutos de notificacdo formal e adverténcia observara o
contraditério e a ampla defesa, com prazo minimo de 10 (dez) dias para manifestacdo da

SPI apds envio da notificacao.

Art.28 A reincidéncia e a continuidade das infracGes poderdo ensejar a aplicacdo

cumulativa das penalidades previstas.

Art.29 A assuncgdo temporaria da gestdo sera determinada pela APS apds o registro de,
no minimo, trés adverténcias ndo sanadas no periodo de 12 (doze) meses, e/ou em
situacdes de risco grave a operagao portuaria, mediante afastamento da SPI e instituicao

de Grupo Técnico Transitorio - GTT para garantir a continuidade das atividades.

Paragrafo uUnico: A atuagdo do Grupo Técnico Transitdrio (GTT) terd duragdo de até

180 dias, podendo ser prorrogada por igual periodo. O GTT sera extinto assim que a SPI

retomar as atividades, mediante comprovacao de regularizacdo e capacitacao técnica.

Art.30 A denudncia do convénio podera ser promovida pela APS em caso de
descumprimento reiterado das obrigacdes essenciais ou quando as medidas corretivas e
a assuncdo temporaria ndo forem suficientes para restabelecer a regularidade das

atividades portuarias.

Art.31 Para a aplicagao das penalidades previstas na tabela do artigo 25, caberdo as

seguintes instancias recursais:
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I Primeira instancia: recurso administrativo a Autoridade Portuaria no prazo de
10 (dez) dias, com efeito suspensivo condicionado;
Il.  Segunda instancia: recurso ao Ministério de Portos e Aeroportos, aplicavel

somente aos institutos de assung¢ao temporaria e denuncia do convénio.

Paragrafo unico. Os prazos processuais nao excederao 60 (sessenta) dias Uteis na fase

administrativa, prorrogaveis por igual periodo.

CAPITULO VI - DISPOSIC()ES FINAIS
Art.32 Os casos omissos e as eventuais duvidas de interpretacdes dos dispositivos deste
Regimento serdo apreciadas e deliberadas pela Diretoria Executiva da APS.

Art.33 O presente Regimento entra em vigor apds aprovacao pelo Conselho de

Administracao.



