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CADASTRAMENTO VIA SISTEMA
PROCEDIMENTO PARA INICIAR CREDENCIAMENTO VIA SISTEMA

Com o objetivo de otimizar o processo de credenciamento das empresas
prestadoras de servico, o Porto de Itajai adotou um sistema online para envio de
documentacdo. Nesse novo sistema, as empresas tém a autonomia de realizar a
postagem dos documentos, aguardando entdo a analise e deferimento por parte do
setor de Coordenacdo de Meio Ambiente, Seguranca do Trabalho e Sustentabilidade
(COAMB) para validacao dos envios.

Sendo assim, os procedimentos para o credenciamento de empresas prestadoras de
servigco para embarcagéo seréo conduzidos exclusivamente por meio desse sistema.

1. Parainiciar o credenciamento, seguir 0S passos:

O processo sera iniciado pela Coordenacdo de Operacbes e Inteligéncia da
Fiscalizacdo (COINT) por e-mail.
A documentacdo devera ser enviada para 'programacao@portoitajai.com.br' e
@eliane@portoitajai.com.br de modo que em seguida seja criado LOGIN e
SENHA, caso haja duvidas contatar também no fone 3341-8034/3341-8047.
Para abertura do credenciamento, devera ser enviado o Oficio devidamente e
preenchido (documento disponivel no site do porto) em:
—https://www.portoitajai.com.br —Servigos —lInstrugdes para prestadores de
servigos —Oficio de credenciamento. Ou no link:
https://www.portoitajai.com.br/instrucoes-para-prestadores-de-servicos
Em seguida enviar por e-mail ao setor da COINT, com 0s seguintes documentos
relacionados abaixo, de forma individualizada, identificada e em formato digital,
juntamente com o oficio:

» Cartdo CNPJ;

» Inscricdo Estadual, no caso de isento, apresentar comprovacéo ou declaracao

de isencdo, assinada pelo contador e/ou responsavel legal;

»  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor;

»  Alvaréa de funcionamento e localizagdo emitido pela prefeitura;

» Certidao Simplificada emitida pela Junta Comercial do estado onde se situa a

sede da requerente; e
» Documento com foto do representante legal.
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2. Envio da documentacgéo via sistema:

Apos conclusdo da etapa acima, o sistema ira solicitar a inclusdo de novos
documentos, sendo eles administrativos, regulatorios, de saude e seguranca
ocupacional (Alvaras, Licencas ambientais, PGR, PCMSO), CRLV para os veiculos
entre outros, bem como documentos trabalhistas dos colaboradores (Registro de
empregado, atestado de saulde ocupacional (ASO), Ordem de servico (OS),
comprovante da vacina de febre amarela, Ficha de EPI’s).

Salientamos que a relacdo documental varia de acordo com o servico que sera
cadastrado pela empresa junto ao sistema.

Este processo visa dar celeridade no credenciamento, e uma série de vantagens
como por exemplo o controle quanto as validades da documentacdo, a morosidade
na troca de e-mails que seré extinguida entre outros.

Contamos com a colaboracéo de todos para que possamos concluir esses tramites
no prazo maximo de 10 dias.

3. Procedimento paraintegracao:

Apoés finalizacdo do credenciamento da empresa, veiculos e colaboradores é
imprescindivel que os colaboradores que irdo adentrar a area portuaria realizem a
Palestra de Integracdo antes da realizacdo do servico. As palestras de integracéo
ocorrem semanalmente no Auditério do Prédio Administrativo do Porto de Itajai, Rua
Blumenau - n°® 05 presencialmente, porém, a mesma também é disponibilizada de
forma remota (online), e deve ser agendada pelo e-mail
meioambiente@portoitajai.com.br

NOTA: A Coordenacdo de Meio Ambiente, Seguranca do Trabalho e
Sustentabilidade (COAMB) gostaria de se colocar a disposigéo para auxilia-los neste
processo de transicdo para o sistema, ou seja, caso tenham alguma duvida podem
estar nos contatando via e-mail (meioambiente@portoitajai.com.br) ou pelo fone: 55
(47) 3341 8083 de segunda a sexta-feira das 13:00 as 19:00 a fim de evitarmos
problemas futuros nas liberagdes.
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4. Procedimento para emisséao de cracha

Apos a empresa realizar o credenciamento da pessoa juridica, e os colaboradores
envolvidos com a operacdo terem participado da palestra de integracdo sera
necessario enviar e-mail solicitando o cadastramento dos colaboradores que
necessitarédo ter acesso a Area Priméaria do Porto de Itajai, enviando as seguintes
informacdes:

¢ Indicar no corpo do e-mail a Razédo Social e o numero do CNPJ da empresa
para faturamento do custo de confec¢éo do crach;

OBS: Nesta etapa enviar e-mail somente para o Setor de Cadastramento e
Inspetoria  da  Guarda Portuaria  (ssp.seguranca@portoitajai.com.br  /
cadastramento@portoitajai.com.br / inspetor@portoitajai.com.br)

Caso o colaborador jA possua algum cracha (meio fisico) fornecido por algum
Recinto Alfandegado pertencente a jurisdicdo da Alfandega da Receita Federal do
Brasil no Porto de Itajai (ALF/RFB/ITJ), este cracha podera ser aproveitado, desde
gue as areas de acesso sejam compativeis entre os dois recintos, sendo realizado
apenas a vinculacdo deste cracha no sistema de controle de acesso da
Superintendéncia do Porto de Itajai (SPI), sem nenhum repasse de custo.

Caso as éareas de acesso dos dois recintos ndo sejam compativeis, ou caso o
colaborador ndo possua nenhum cracha da jurisdicdo da ALF/RFB/ITJ, entdo devera
ser confeccionado um cracha especifico do Recinto Porto Publico de Itajai, sendo
que o custo de confeccdo é de R$ 49,82 e serd repassado para a empresa
empregadora através de fatura com pagamento a posteriori.

O atendimento no Setor de Cadastramento da Guarda Portuaria para confeccdo de
cracha é apenas em dias Uteis das 07:00 as 19:00hs.
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