SUPERINTENDENCIA po PORTO DE ITAJAI

Porto de Itajai

RESOLUCAO N° 004/2003 DE 25 DE ABRIL DE 2003.

REGULAMENTO PARA SERVICOS DA GUARDA PORTUARIA SOB
RESPONSABILIDADE DA SUPERINTENDENCIA DO PORTO DE ITAJAI

Art. 17 A GUARDA PORTUARIA ¢ um 6rgido pertencente & estrutura
organizacional da Superintendéncia do Porto de Itajai, subordinado a Diretoria d
Logistica, e tem a finalidade de realizar a vigildncia interna nas éreas abrangidas p
Porto de Itajai, visando a seguranga das pessoas, do patrimbnio ¢ das mercadonas
depositadas, em cumprimento ao que determina o inciso IX, pardgrafo 1" do art. 33, da
Lei 8.630/93 ¢ Portaria 180 de 23/05/2001 do Ministro dos Transportes, publicada no
D.0.U. n° 101, 25/05/2001, p. 90.

CAPITULO II - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2" - A estrutura organizacional da Guarda Portuiria compreende: o
GERENTE da Guarda Portuaria, os INSPETORES da Seguranga, os CHEFES DAS
EQUIPES DE RONDA ¢ os GUARDAS PORTUARIOS, cabendo a estes ﬁltlrms as
at1v1dades operacionais da GUAPOR.

i Art. 3° - A Fungio Gratificada de Gerente da GUARDA PORTUARIA é
 designada pelo Superintendente, através do competente ato de nomeagdo.

TULO III - COMPETENCIAS

ade, compete 8 GUARDA PORTUARIA:

I - Exercer em cariter permanente o policiamento interno das instalagdes do
Porto de Itajai, incluindo o policiamento na zona alfandegada, zelando pela ordem,
disciplina, defesa do meio ambiente, seguranca das pessoas e fiel guarda dos imoveis,
equipamentos, mercadorias e bens de valores nelas existentes ou depositados;

II - Efetuar, no ambito de sua competéneia, a apuragdo de ilicitos e outras
ocorréncias de carater policial, administrativo ou acidentes, inclusive em casos de
sinistro, crime, contravengdes penais ou ocorréncias anormais nas d4reas sob
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responsabilidade da Superintendéncia do Porto de Itajai ou em ocorréncias em que a
autarquia tenha interesse, através de procedimento préprio, bem como, auxiliar a
Autoridade Policial, no exercicio de suas atribuigdes constitucionais quando requisitada,
assegurando sempre a ampla defesa dos envolvidos.

III - Impedir a entrada e permanéncia nas instalagdes e areas portudrias de
pessoas que ndo estejam autorizadas;

IV - Permitir o ingresso no cais de pessoas.
com as exigéncias das automdades ~
Superintendéncia; -

V - Deter os infratores da Lei, entregando-os a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

VI - Orientar e dirigir o trinsito nos portdes de entrada e nas 4reas internas do
Porto, impedindo o ingresso e trafego daqueles que ndo atendam as normas Iegms e as
da Superintendéncia; ‘

VII - Impedir a atracacdo de qualquer embarcagdo ndo autorizada pélas
autoridades competentes, salvo nos casos de emergéncia;

VIII - Promover o treinamento de seu pessoal para o combate inicial a incéndios
na area do Porto e o auxilio aos bombeiros; '

- IX - Exercer a vigilincia sobre embarca¢Bes atracadas no Porto quando
deternnnado,

X - Desenvolver procedimentos para assegurar o cumprimento das normas de
proteg:ao ao meio ambiente que forem determinadas pela Adtmmstragao,ﬁ

Xl - Sohcltar a cooperag;ao da autoridad, ,Valy estadual ou municipal

‘ com essas autoridades quando por elas

solicitadas, '
XII - Estabelecer contatos com corporagdes congéneres visando a cooperagdo ‘

mitua para desenvolver e aperfeicoar o cumprimento de suas finalidades; Sp A

XIII - Colaborar na elaboragfo de estudos preventivos de sinistros, de seguranga
das pessoas, do trabalho e das instalacdes e de defesa do meio ambiente, nas areas

abrangidas no Porto de Itajai; /K

/ﬁ‘/
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XIV - Policiar e guardar as areas externas pertencentes ao patrimonio da
Superintendéncia ou patrimdnio sob sua responsabilidade;

XV - Registrar as ocorréncias em formuldrio préprio, munindo-as de provas
necessarias a comprovagdo dos fatos e remetendo todo o processo as providéncias
cabiveis.

Paragrafo 1° - Para efeito deste REGULAMENTO, considera-se area de
responsabilidade da GUAPOR, aquela deﬁmda na PG 2/1993, do
Ministério dos Transportes, a qual deli ' : :
as instalacGes portuarlas, quais seja atraca,c;ao e acostagem, terrenos a :
edificagdes e vias de circulagdo interna, pertencentes ou sob a responsab;hdade d
Superintendéncia do Porto de Itajai, inclusive instalagdes, equipamentos, veiculos,
quaisquer outros bens e valores, mercadoria ¢ bens de terceiros sob a guarda da
Superintendéncia, bem como infra-estrutura de protecdio as instalacSes ou limi
territoriais das areas do Porto de Itajai.

Paragrafo 2’ - A atuagio da GUARDA PORTUARIA sera preventiva, no caso
de suspeita, ¢ repressiva no caso de flagrante ou legitima defesa de terceiros, podendo
praticar todos os atos de sua competéneia, ainda que se trate de drea de concesséo,
permissdo, autorizagdo ou arrendamento e cujos beneficidrios tenham seus proprxos
servicos de vigilancia.

Art. 5° - Ao Gerente da GUARDA PORTUARIA compete planejar, coordenar
promover ¢ controlar a realizagdo das atividades do 6rgéio, nas areas e nos mrxévets do
Porto de Itajai, compreendendo:

_1- 0 policiamento interno permanente;

I1 - A manutengdo da ordem e da disciplina;

I1I - A cooperacfio na prevengdo a ilicitos e na defesa d@me

c blas de carater policial, inclusive a
mstam‘ac;ao e conducdo dos inquéritos internos, bem como a apuragio de outras
ocorréncias de interesse da Administracdo;
V - A fiscalizagdo do acesso e permanéncia de pessoas; N\
VI - Orientagdo e disciplina do trafego de veiculos; g‘(
VII - O treinamento preventivo de primeiros socorros ¢ de atendimento inicial a /f\

incéndios e sinistros na area do Porto, emprestando aos membros do Corpo de
Bombeiros a colaboragdo necessaria;
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VIII - O credenciamento de pessoas para entrada nas dependéncias do Porto de
Itajai, de acordo com as exigéncias das autoridades competentes € normas e critérios
estabelecidos pela Superintendéncia;

IX - A elaboragio do Plano de Uniformes da GUARDA PORTUARIA,
submetendo-se & aprova¢do do Corpo Diretivo da Superintendéncia, ou a quem este
delegar;

X - A fixaglio das quantldades € 1pos
PORTUARIA;

X1 - Os entendimentos para obter a cooperagéio da autoridade federal, estadua
ou municipal competente, quando necessario, e para cooperar com elas, quand
solicitado em matéria de sua competéncia;

XII - O estabelecimento de contatos com corporagdes congéneres visando a
cooperagdo mitua para desenvolver e aperfeicoar o cumprimento das finalidades da
GUARDA PORTUARIA.

Art. 6 - Sdo atribuices especificas do Gerente da GUARDA PORTUARIA:

I - Submeter & apreciagio do Diretor de Logistica e até do Corpo Diretwo as
ocorréncias cuja solugfio nfo esteja na algada da GUARDA PORTUARIA;

II - Dar imediato conhecimento a drea administrativa das apuragdes em que fique

configurado o envolvimento de servidores da Superintendéncia em agresses, furtos,

roubos, descaminho ou contrabando, uso, porte, guarda, exposi¢do ou trafibo de
_entorpecentes, ou em qualquer outro ilicito tipificado em le1, ‘

11 - Analisar as comunicagdes de ocorréncias,;decidir q serﬁoou nio

idas e determinar a adog#o das providéncias cabiveis em

, o de credenciais para pessoas ou veiculos
que entrarem nas instalagGes portt s em conformidade com as exigéncias das
autoridades competentes € normas e cnteno estabelecidos pela Superintendéncia;

V - Manter entendimentos com os respectivos o6rgdos da Administragdo quando

necessaria imediata tomada de providéncias relacionadas com ocorréncia objeto de
apuragio pela GUARDA PORTUARIA;

VI - Participar, em apoio as areas da Diretoria Técnica e Geréncia de Operagdes,
das elaboragdes do Plano Viario do Porto;

par
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VII - Conhecer o relato de infragdes disciplinares praticadas por integrantes da
GUARDA PORTUARIA, providenciando a apuragfo dos fatos.

CAPITULO 1V - ATRIBUICOES

Art. 7" - S#o atribuigdes do Gerente da GUARDA PORTUARIA, comuns aos
Diretores, aos Assessores e atinentes ao orgéo:

I - Gerenciar operacional,
PORTUARIA, observando 0s programas de trabalho e o orcamento aprov:
Admlmstragao, e

I - Cumprlr e fazer cumprir as diretrizes da Superintendéncia e as estabelemdas
pelo Superintendente;

I - Propor ao Corpo Diretivo:
a) o plano e programa de trabalho e respectivas revisdes;

b) o programa anual de trabalho e a correspondente prev1sao org:amentana,
sugerindo as modificag3es necessarias durante sua vigéncia;

¢) modificagdes nos regulamentos ¢ instrumentos administrativos de cardter
geral ou especificos; '

.+ d) o provimento dos cargos de Inspetores e CHEFE DA EQUIPE DE RONDA

~ do 6rgo de acordo com as normas em vigor, bem como propor promogoes
por mérito; ,
quadro de lotagdio ¢ a escala de trabalho dos Gu;arda;s Portudrios;

IV - Manter o Diretor de Logistica mformado sobre 0 ar nto dos programas
interna de pessoal do orgéo, dentro da lotag8io
aprovada e de acordo com as normas em vigor;

VI - Praticar os demais atos que julgar necessarios ao bom funcionamento da
Guarda portudria;

VII - Requisitar materiais e servi¢os;
VIII - Preparar os relatorios de atividades, de acordo com as normas em vigor;

g
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IX - Supervisionar o respectivo pessoal, de acordo com as normas em vigor;

X - Colaborar com os programas de treinamento e desenvolvimento do pessoal
destinado ou pertencente ao 6rgdo, participando dos programas dirigidos ao seu
aperfeicoamento;

XI - Organizar e manter atualizados os arquivos e registros necessarios as
atividades da GUARDA PORTUARIA;

especializadas, evitando duplicacdes desnecessarias;
XL ~"Submeter a consideragio do Diretor de Logistica, de iniciativa propria,
-observagbes e sugestdes visando o aprimoramento dos servicos da
Superintendéncia, desde que resultem do exercicio de atribuicdes proprias e né
acarretem a utilizacdo de pessoal de outros 6rgios fora do respectivo camp
acdo;

XIV - Coordenar as atividades da GUARDA PORTUARIA com as das demais
Diretorias ¢ Assessorias da Superintendéncia, procurando solugGes mutuamente
convenientes;

XV - Prestar aos outros orgdos da Superintendéncia as nﬁormaqoes de sua
alcada, necessdrias ao cumprimento das respectivas atribuigdes;

XV1 - Estabelecer padrSes de desempenho para os orgaos sob sua
& responsabilidade, controlando ¢ avaliando os resultados; ,

XVII - Orientar e promover o aprimoramento das rotinas de servu;o sob sua
responsabilidade;

o

rt. 8 - Sdo atribuigdes do Inspetor da RTUARIA, subordinado

I - Auxiliar o Gerente da GUARDA PORTUARIA na execucdo de suas
atribui¢Ges, substituindo-o em caso de impedimento;

I1 - Atender as ocorréncias em sua area de atuagfio; [ { K}

III - Inspecionar as areas e instalagSes de propriedade ou sob responsabilidade da
Superintendéncia, nos trechos em que estiver prestando servigo, caracterizando e
registrando as violagdes as normas da Administragdo, inclusive de protecdo e

seguranca do trabalho, a legislagdo penal e as agressdes ao meio ambien;;&/ /i
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IV-  Proceder a tomada de termos ¢ declara¢des, de responsabilidade e de
isencdo de responsabilidade, sempre que houver interesse da

Superintendéncia;

V- Inspecionar o uso de viaturas sob sua responsabilidade, dando
conhecimento ao Gerente da GUARDA PORTUARIA de qualquer
anormalidade;

necessaﬂos

VII-  Supervisionar o respectivo pessoal, de acordo com as normas em vigor;

VIII- Propor ao Gerente da GUARDA PORTUARIA a movimentagio mte:maz'
do pessoal, dentro da lotagdo aprovada;

IX- Manter intercimbio e interagdo com os demais Orgios da

Superintendéncia;

X- Diligenciar para que as atividades das unidades sob a respectiva
responsabilidade se desenvolvam nas melhores condigdes de eficiéncia e
custos;

XI-  Prestar informag¢bes de sua algada necessarias ao cumprlmento das
respectivas atribuigdes;

XII-  Assinar documentacdes de sua responsabﬂidade e competéncia;

XIII-  Responder pela GUARDA PORTUARIA, no impedimento do Gerente
da GUARDA PORTUARIA, na forma for determinada pelo
S erintendente; ,

te da GUARDA PORTUARIA nas tomadas de

decisdes;

XV- Manter o Gerente da GUARDA PORTUARIA permanentemente
informado das ocorréncias que possam prejudicar as condicdes de
seguranca estabelecidas para o Porto;

XVI- Elaborar ou participar da elaboragio de esquemas especiais de vigilancia
ou protecdo, de acordo com as respectivas competéncias, visando atender

as necessidades de seguranga do Porto; M&/

4
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XVII- Organizar ¢ manter atualizados mapas demonstrativos do efetivo e do
estado do material sob a responsabilidade do 6rgdo respectivo;

XVIII- Conhecer e analisar o "Registro de Ocorréncias”, sugerindo a ado¢fo de
medidas preventivas e tomando as providéncias de sua competéncia;

XIX- Realizar inspecdes determinadas pelo GERENTE DA GUARDA
PORTUARIA. , , ,

Art. 9" - Sdo atribuigGes do CHEFE DA EQUIPE DE RONDA subord
GERENTE DA GUARDA PORTUARIA ¢ ao INSPETOR :

1- Tomar o ponto dos GUARDAS PORTUARIOS ¢ distribui-los em seus postos"':f;i’i
de servicos, de acordo com a escalada elaborada, verificando se est

corretamente uniformizados e equipados, de acordo com o previsto no Plano de
Uniformes da GUARDA PORTUARIA;

I - Cumprir e fazer com que os GUARDAS PORTUARIOS cumpram as
normas de posturas e de apresentagfio pessoal, fiscalizando também sua atencéio
¢ disciplina;

Il - Realizar rondas constantes para fiscalizagdo dos GUARDAS
PORTUARIOS ¢ de sua zona de vigilincia; ,

IV - Prestar auxilio a0 INSPETOR DE SEGURANCA, no que lhe for solicitado.

 Art. 10" - Sio atribuighes do GUARDA PORTUARIO, subordinado ao
GERENTE DA GUARDA PORTUARIA, INSPETOR DE SEGURANCA e a0
CHEFE DA EQUIPE DE RONDA:

'k :API pertencentes
S Imntf:ndo rigorosamente a
, mercadorxas existentes ou depositadas;

I - Efetuar o pohcmmento ostenswo das éreas e instalac
. d I L 4

II - Dar o ponto, receber as ordens e mstrur,:ﬁes do CHEFE DA EQUIPE DE
RONDA;

I - Trajar corretamente o uniforme, de acordo com o previsto no Plano de
Uniformes da GUARDA PORTUARIA, e cumprir as normas de postura e de
apresentacfio pessoal;
IV - Dar conhecimento imediato aos superiores hierarquicos, ao CHEFE DA
EQUIPE DE RONDA, ou na impossibilidade, ao INSPETOR DE SEGURANCA de /yb\
5,

V4
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servigo de toda e qualquer anormalidade que por ventura constate no Ambito de sua
atribuig#o;

V - Impedir a entrada e permanéncia nas dependéncias portuarias de pessoas e
veiculos que nfio estejam devidamente autorizados, de acordo com as normas da
Superintendéncia;

VI - Impedir a saida, do cais, de veiculos carregados que nao apresentem
documentagfo habil para a mercadoria transpo ada

VII - Verificar volumes, de qualquer natureza, conduzxdos nas msta 3
portudrias, retendo o portador e solicitando a imediata presenca do INSPETOR .
SEGURANCA, ou o CHEFE DA EQUIPE DE RONDA de servigo, nos casos em que
houver suspeita de irregularidade; ,

VIII - Impedir a atracaco de qualquer embarcacio ndo autorizada peias
autoridades competentes, salvo caso de emergéncia, solicitando instrugdes imediatas
dos INSPETORES DE SEGURANCA ou CHEFE DA EQUIPE DE RONDA;

IX - Impedir comércio de qualquer espécie ¢ a pratica de jogos nas dependéncias
da Superintendéncia, detendo os infratores e encaminhando-os ao INSPETOR;

X - Atuar preventivamente, quando em servico de Ronda a pé ou motorizada,
contra possiveis irregularidades, especialmﬁnte invasio de terrenos sob responsabilidade
da Superintendéncia, furto ou avarias, comunicando imediatamente aos seus superiores,
be:m como a Policia Militar.

v Art. 11" - S#o atribuigdes dos integrantes da GUARDA PORTUARIA, comuns a

7

dos os empregados da Superintendéncia do Porto de Itajai;

I - Cumprir e respeitar as diretrizes, normas, mstmgﬁes e ordens de servico em
bem como, atender com presteza as ordens recebidas de superiores hierarquicos;

: qug receberam para realizar;
Il - Manter comportamento ordeiro e condizente com a moral e os bons

costumes;

Superintendéncia do Porto de Itajai;
V - Promover a boa imagem da Superintendéncia do Porto de Itajai perante a
comunidade;

VI - Cumprir o Regulamento Disciplinar em vigor.
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CAPITULO V - PESSOAL

Art. 12" - O quadro de lotagfio e os horarios de trabalho do pessoal da GUARDA
PORTUARIA, serdo fixados por ato do Superintendente do Porto, assessorado pelo
Diretor de Logistica.

CAPITULO VI - UNIFORMES E

“Art. 13’ - O CHEFE DA EQUIPE DE RONDA ¢ o GUARDA PORTUARI
usardo, em servigo, uniformes, eqmpamentos e pecas suplementares constantes no Pl,
de Uniformes da GUARDA PORTUARIA;

Paragrafo 1" - E proibido o uso, em servigo, de qualquer peca, adereco ou
acessorio ndo previsto no Plano de Uniformes da GUARDA PORTUARIA;

Paragrafo 2’ - O uso de uniforme poderd ser. dlspensado pelo Gerente da
GUARDA PORTUARIA quando do desempenho de missio de caréter reservado;

~ Parigrafo 3’ - Os INSPETORES DE SEGURANCA, quando em mlssao de
iamento, usardo jaleco com inscrigfio "GUARDA PORTUARIA" '

Art 15" - As disposi¢des deste Regulamento so instru¢des internas, aprovadas
pela Superintendéncia do Porto de Itajai.

Paragrafo Unico - A inobservancia do disposto neste Regulamento ou de suas
instrugdes complementares, por parte dos integrantes da GUARDA PORTUARIA,
constitui falta disciplinar e sujeita o infrator a enquadramento legal.

y
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Art. 16" - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Superintendente, nos termos
dos instrumentos legais e normas em vigor na Superintendéncia.

Ttajai, 25 de abril de 2003.

A )
tos Janior
Financeiro

Antopiio Ayres dos S
Direfor Administrati

Cassj6 Rogério Rebello
iretor Técnico
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