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a informagdo no dmblto do Municipio de Itajai,

conforme legislagdo especifica.

A COORDENADORIA DA MORALIDADE ADMINISTRATIVA, no uso das
atribuigdes que lhe confere o artigo 23 da Lei Complementar n. 56, de 12 de maio de 2005 e
suas alteracoes, Decreto n. 7.719, de 10 de novembro de 2005 e, com fundamento na Lei
Federal n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, resolve:

CONSIDERANDO os ajustes dos atos administrativos do Poder Executivo em ambito
municipal vem, em paralelismo, normatizar o acesso as informagdes previsto nas leis n.
12.527/11, 8.112/90, 11.111/05, 8.159/91 e incisos XXXIII do art. 5° ¢ II do §3° do art. 37 da
CRFB/8S;

CONSIDERANDO o art. 37, caput, da CRFB/88; ¢
CONSIDERANDO o art. 47 da lei 12.527/11;
RESOLVE:

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Esta Instrucdo Normativa tem por objetivo a regulamentacdo do acesso publico a
informacao no &mbito do Municipio de Itajai, conforme legislagdo supracitada.

Paragrafo unico. Subordinam-se ao regime desta Instru¢do Normativa os 6rgaos publicos
integrantes da administracao direta e indireta do Poder Executivo.

Art. 2° Aplicam-se as disposicdes desta instrugdo normativa, no que couber, as entidades
privadas sem fins lucrativos que recebam para realizacdo de acdes de

interesse publico, recursos publicos diretamente do orcamento ou mediante subvengdes
sociais, contrato de gestao, termo de parceria, convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos
congéneres.

Paragrafo unico. A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no caput refere-
se a parcela dos recursos publicos recebidos e a sua destinagdo, sem prejuizo das prestagdes
de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 3° Os procedimentos previstos na Lei 12.527/11 e nesta Instrucdo Normativa destinam-
se a assegurar o direito fundamental de acesso a informacgdo e devem ser executados em
conformidade com os principios basicos da administragdo publica e com as seguintes
diretrizes:

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como exceg¢ao;

IT - divulgacao de informacgdes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;

III - utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informacao;
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IV - fomento a cultura de transparéncia na administragao pl'lbhca.

CAPITULO 11 i i
DO ACESSO A INFORMACOES E DA SUA DIVULGACAO

Art. 4° Cabe aos orgaos e entidades do poder publico municipal, observadas as normas e
procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a:

I - gestdo transparente da informagao, propiciando amplo acesso a ela e sua divulgacio;

IT - prote¢do da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e integridade; e
IIT - protecdo da informacdo sigilosa e da informacdo pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restri¢ao de acesso.

Art. 5¢ O acesso a informacao compreende, entre outros, os direitos de obter:

I - orientagdo sobre os procedimentos para a consecucdo de acesso, bem como sobre o local
onde podera ser encontrada ou obtida a informacao almejada;

IT - informagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados por seus
orgaos ou entidades, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

IIT - informacao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente de
qualquer vinculo com seus 6rgdos ou entidades, mesmo que esse vinculo j4 tenha cessado;

IV - informagdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacdo sobre atividades exercidas pelos 6rgdos e entidades, inclusive as relativas a
sua politica, organizagao e servigos;

VI - informagdo pertinente a administracdo do patrimoénio publico, a utilizagdo de recursos
publicos, licitagdo, contratos administrativos; e

VII - informagdo relativa a implementagdo, ao acompanhamento e aos resultados dos
programas, projetos ¢ agdes dos orgaos e entidades publicas, bem como metas e indicadores
propostos;

§ 1° O acesso a informagdo previsto no caput ndo compreende as informagdes referentes a
projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado.

§ 2¢ Quando ndo for autorizado acesso integral a informacdo por ser ela parcialmente
sigilosa, ¢ assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de certidao, extrato ou copia com
ocultacao da parte sob sigilo.

§ 3¢ O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas utilizados como
fundamento da tomada de decisdo e do ato administrativo sera assegurado com a edi¢do do
ato decisorio respectivo.

§ 4° A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado aos 6rgaos e entidades
referidas no art. 1°, quando n3o fundamentada, sujeitarda o responsavel a medidas
disciplinares, nos termos do art. 32 da Lei 12.527/11.

§ 5° Informado do extravio da informagdo solicitada, poderd o interessado requerer a
autoridade competente a imediata abertura de sindicancia para apurar o desaparecimento da
respectiva documentagao.
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§ 6° Verificada a hipotese prevista no § 5¢ deste artigo, o responsavel pela guarda da
informacdo extraviada deverd, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar
testemunhas que comprovem sua alegagao.

Art. 6 A Secretaria Municipal de Comunicacdo Social (SECOM) e a Coordenadoria do
Centro Tecnologico de Informacdo e Modernizagdo Administrativa (CTIMA) devem
disponibilizar no portal do Municipio na internet o registro das competéncias e estrutura
organizacional de todos os orgdos, enderegos e telefones dos orgdos publicos e horarios de
atendimento ao cidaddo, bem como os dados contabeis, atos administrativos e demais
informacdes que lhes forem repassadas.

Art. 7° E dever dos 6rgdos municipais e entidades publicas promover independentemente de
requerimentos, a divulgacdo em local de facil acesso, no ambito de suas competéncias, de
informacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1° Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgados e entidades publicas deverdo prestar
as informagdes para que sejam utilizados todos os meios e instrumentos legitimos de que o
Municipio dispuser, sendo obrigatoria a divulgacdo no portal oficial na internet
(http://www.itajai.sc.gov.br/), que devera:

I - conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso a informacao de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

I - possibilitar a gravagdo de relatdrios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e
nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informacdes;
Il - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

IV - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagao da informagao;

V - garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;

VI - manter atualizadas as informag¢des disponiveis para acesso;

VII - indicar local e instru¢des que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletronica
ou telefonica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio; e

VIII - adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de conteudo para pessoas
com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei n° 10.098, de 19 de dezembro de 2000, ¢ do art.
9° da Convengdo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto

Legislativo n° 186, de 9 de julho de 2008.

Art. 8% O acesso a informagdes publicas serd assegurado mediante atendimento e orientagao
ao publico quanto ao acesso a informagdes, com transparéncia na tramitacao de documentos
nas suas respectivas unidades.

Pardgrafo unico: o cidaddo poderd protocolizar documentos e requerimentos de acesso a
informagdes, cabendo ao agente publico prestar a devida informagao.

CAPITULO III . i
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

Secao I
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Do Pedido de Acesso

Art. 9 Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informacgdes aos 6rgaos e
entidades referidos no art. 1° desta Lei, por qualquer meio legitimo, devendo o pedido formal,
por escrito, conter:

I - a identificacdo do requerente; e

IT - a especificagdo da informagao requerida.

§ 1¢ Para o acesso a informagdes de interesse publico, a identificacdo do requerente nao pode
conter exigéncias que inviabilizem a solicitacao.

§ 2° O Departamento de Ouvidoria tem competéncia concorrente aos demais orgaos da
Administragdo Publica Municipal para atuar no atendimento a populagao.

§ 3° Estdo disponiveis no Portal do Cidadao dois formuldrios a serem utilizados
facultativamente por pessoas fisicas e juridicas.

Art. 10. O o6rgao ou entidade publica devera autorizar ou conceder o acesso imediato a
informacao disponivel.

§ 1° Nao sendo possivel conceder o acesso imediato na forma disposta no caput, o 6rgao ou
entidade que receber o pedido formalmente, devera, em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias:

I - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reproducdo ou obter a
certidao;

IT - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido; ou
III - comunicar que ndo possui a informagao, indicar, se for do seu conhecimento, o 6rgao ou
a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse 6rgdo ou entidade,
cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informagao.

§ 2¢ O prazo referido no § 1° poderda ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

§ 3% Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informacdes e do cumprimento da
legislacdo aplicavel, o 6rgdo ou entidade poderéd oferecer meios para que o proprio requerente
possa pesquisar a informagao de que necessitar.

§ 4° Quando ndo for autorizado o acesso por se tratar de informacgao total ou parcialmente
sigilosa, o requerente deverd ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos e
condi¢des para sua interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente
para sua apreciagao.

§ 5 A informagdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato, caso haja
anuéncia do requerente.

§ 6° Caso a informacdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletronico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao requerente,
por escrito, o lugar e a forma pela qual poderd consultar, obter ou reproduzir a referida
informacao, procedimento esse que desobrigara o 6rgao publico de fornecimento direto, salvo
se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.
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Art. 11. O servigo de busca e fornecimento da informacdo ¢ gratuito, salvo nas hipoteses de
reproducao de documentos pelo 6rgao ou entidade publica consultada, situacdo em que podera
ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servigos e dos
materiais utilizados, mediante emissao de boleto de cobranga na Praga do Cidadao, no Pago
Municipal.

Paragrafo inico. Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput todo aquele cuja
situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei n® 7.115. de 29 de agosto de 1983.

Art. 12. Quando se tratar de acesso a informacdo contida em documento cuja manipulagdo
possa prejudicar sua integridade devera ser oferecido consulta de copia, com certificagao de
que esta confere com o original.

Pardgrafo tUnico. Na impossibilidade de obtencdo de copias, o interessado podera
solicitar que, a suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reproducdo seja feita por
outro meio que ndo ponha em risco a conservacao do documento original.

Art. 13. E direito de o requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso, por
certiddo ou copia.

Secao 11
Dos Recursos

Art. 14. No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou as razdes da negativa do
acesso, poderd o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias a
contar da sua ciéncia.

Pardgrafo tinico. O recurso sera dirigido ao responsavel pelo 6rgdo que exarou a decisao
impugnada, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 15. Negado o acesso a informagdo pelos orgdos ou entidades do Poder Executivo
Municipal, o requerente podera recorrer & Comissao de Reavaliagdo de Informagdes, vide art.
24 da presente Instrugdo Normativa, que deliberara no prazo de 5(cinco) dias que deliberara
sobre a procedéncia das razdes do recurso, e determinard ao 6rgdo ou entidade que adote as
providéncias necessdrias para dar cumprimento ao disposto nesta Lei, caso este seja
procedente.

CAPITULO 1V _ . i
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO

Secao I
Disposicoes Gerais

Art. 16. Nao podera ser negado acesso a informacdo necessaria a tutela judicial ou
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administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo tnico. As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem
violagdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades
publicas nao poderao ser objeto de restricao de acesso.

Art. 17. Sao consideradas imprescindiveis a seguranca juridica do Municipio e, portanto,
passiveis de sigilo as informagdes cuja divulgacdo ou acesso irrestrito possa comprometer
atividades de investigagdo, fiscalizacdo e processos administrativos disciplinares em
andamento, relacionadas com a prevencao ou repressao de infracdes administrativas.

Secao 11
Da Protecao e do Controle de Informacoées Sigilosas

Art. 18. E dever do Municipio de controlar o acesso e a divulgacdo de informacdes sigilosas
produzidas por seus o6rgados e entidades, assegurando a sua protec¢ao.

§ 12 O acesso, a divulgacao e o tratamento de informacao classificada como sigilosa ficarao
restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam devidamente
credenciadas na forma do regulamento, sem prejuizo das atribuigdes dos agentes publicos
autorizados por lei.

§ 22 O acesso a informagdo classificada como sigilosa cria a obrigagdo para aquele que a
obteve de resguardar o sigilo.

Art. 19. Os secretarios municipais e equivalentes adotardo as providéncias necessarias para
que o pessoal a eles subordinado hierarquicamente conheca as normas e observe as medidas e
procedimentos de seguranga para tratamento de informagdes sigilosas.

Secao 111
Dos Procedimentos de Classificacdo, Reclassificacdo e Desclassificacao

Art. 20. A classificacdo do sigilo de informac¢des no ambito da administracdo publica
municipal ¢ de competéncia dos secretarios municipais ou equivalentes.

Art. 21. A classificagdo de informagdo em grau de sigilo devera ser formalizada em decisdo
que contera, no minimo, os seguintes elementos:

I - assunto sobre o qual versa a informagao;

II - fundamentacao;

IIT - indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina o
seu termo final; e

IV - identificagdo da autoridade que a classificou.

Pardgrafo unico. A decisdo referida no caput sera mantida no mesmo grau de sigilo da
informacao classificada.
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Art. 22. A classificagdo das informacdes serd reavaliada pela autorldade classificadora ou
pela Comissao de Reavaliagdo de Informagdes, mediante provocagao ou de oficio, nos termos
previstos em regulamento, com vistas a sua desclassificacdo ou a redu¢do do prazo de sigilo.

§ 1° O regulamento a que se refere o caput devera considerar as peculiaridades das
informagdes produzidas no exterior por autoridades ou agentes publicos.

§ 2° Na reavaliagdo a que se refere o caput, deverdo ser examinadas a permanéncia dos
motivos do sigilo e a possibilidade de danos decorrentes do acesso ou da divulgacdo da
informacao.

§ 32 Na hipotese de redugdo do prazo de sigilo da informacdo, o novo prazo de restrigao
mantera como termo inicial a data da sua producao.

Secao IV
Das Informacoes Pessoais

Art. 23. O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma transparente € com
respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e
garantias individuais.

§ 1¢ As informagdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a intimidade, vida privada,
honra e imagem:

I - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificagdo de sigilo e pelo prazo
maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de produgdo, a agentes publicos legalmente
autorizados e a pessoa a que elas se referirem; e

IT - poderdo ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros diante de previsao legal ou
consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2 Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este artigo serd responsabilizado
por seu uso indevido.

§ 3¢ O consentimento referido no inciso II do § 1° ndo serd exigido quando as informagdes
forem necessarias:

I - & prevengdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e
para utilizacao Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

IT - a realizag@o de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou geral,
previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as informagdes se referirem;

III - a0 cumprimento de ordem judicial,

IV - a defesa de direitos humanos; ou

V - a protecao do interesse publico e geral preponderante.

§ 4° A restricdo de acesso a informagdo relativa a vida privada, honra e imagem de pessoa
ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de irregularidades
em que o titular das informagdes estiver envolvido, bem como em agdes voltadas para a
recuperagao de fatos historicos de maior relevancia.

§ 5¢ Regulamento dispora sobre os procedimentos para tratamento de informagao pessoal.
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CAPITULO V ,
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 24. E instituida a Comissdo de Reavaliagio de Informagdes, que decidira, no &mbito da
administracdo publica municipal, sobre o tratamento e a classificacdo de informagdes
sigilosas e terd competéncia para requisitar da autoridade que classificar informagdo como
sigilosa, esclarecimentos ou contetido, parcial ou integral da informagao;

§1° A Comissdo de Reavaliagdo de Informagdes € constituida por um representante do
Gabinete do Prefeito, um representante da Secretaria Municipal de Administracio e um
representante da Coordenadoria da Moralidade Administrativa, nomeados por portaria, que
analisardo os motivos apresentados para o ndo fornecimento da informagdo pelo 6rgao
responsavel e se a negativa se encontra fundada nas hipoteses de excecdo, nos moldes da Lei
n. 12.527/11.

§2° Nao estando formalizada a Comissao de Reavaliagdo de Informagdes, os recursos serao
julgados pela Coordenadoria da Moralidade Administrativa por intermédio do seu
Coordenador, do Diretor de Controle Interno ¢ de um servidor efetivo do departamento, em
conjunto.

§3° O recurso sera protocolizado junto ao Protocolo Geral do Paco Municipal e encaminhado
a um dos 6rgaos listados no paragrafo anterior.

Art. 25. Aplica-se, no que couber, a Lei n® 9.507, de 12 de novembro de 1997, em relagao a
informacao de pessoa, fisica ou juridica, constante de registro ou banco de dados de entidades
governamentais ou de carater publico.

Art. 26. O responsavel por cada 6rgao ou entidade da administracao publica direta e indireta
atuara diretamente ou podera designar servidor que lhe seja diretamente subordinado para, no
ambito do respectivo 6rgdo ou entidade, exercer as seguintes atribui¢des:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacao, de forma eficiente e
adequada aos objetivos desta Instru¢do Normativa;

IT - recomendar as medidas indispensaveis a implementagdo e ao aperfeigoamento das normas
e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto nesta Instru¢do Normativa;
e

IIT - orientar as respectivas unidades no que se refere ao cumprimento do disposto na lei
12.527/11 e nesta instrugdo normativa.

Art. 27. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Itajai, 18 de junho de 2012
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Paul Benedict Estanislau

Coordenador da Moralidade Administrativa
Poder Executivo Municipal

Matricula n.° 1634001 - Portaria 0309/12
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