SUPERINTENDENCIA DO PORTO DE ITAJAI

Porto de ltajai
RESOLUCAO N°. 029/2009 DE 17 DE DEZEMBRO DF. 2009.

DIS'P()E SOBRE REGRAS DE DESLOCAMENTO COM CONCESSAO DE
DIARIAS E SEU RESPECTIVO RELATORIO AO PRESIDENTE DO
CONSELHO DE AUTORIDADE PORTUARIA - CAP.

O Superintendente do Porto de Itajai, no uso de suas atribui¢des que lhe sido
conferidas pela Lei Municipal n® 3.513, de 06 junho de 2000;

CONSIDERANDO, o disposto no arti‘go 30 da Lei Federal 8.630/93, de que em
cada porto organizado ou no dmbito de cada concessdo, devera ser instituido um

Conselho de Autoridade Portuaria;

CONSIDERANDO, a importancia do Conselho da Autoridade Portudria,
especialmente nas fungdes de: fomentar a a¢fio industrial e comercial do porto;
desenvolver mecanismos para atragdo de cargas; e, estimular a competitividade,

elencados na Lei de Modernizago dos Portos;

CONSIDERANDO, que o artigo 33, inciso V, da Lei 8.630/93 determina que
cabe a Autoridade Portuaria prestar apoio técnico e administrativo ao Conselho de

Autoridade Portuaria;

CONSIDERANDO a necessidade de especificar regras necessdrias a concessio
de diaria ao Presidente do Conselho de Autoridade Portudria, bem como o respectivo

relatorio com ajuste final das referidas diarias, para o curnprimento do mister do CAP;
RESOLVE:

Art. 1° - Sera concedida didria ao presidente do Conselho da Autoridade Portuéria, ou

vice-presidente no exercicio da presidéncia, mediante prévio consentimento expresso do Pﬂ {‘
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Superintendente do Porto de Itajai, exclusivamente para o exercicio da fun¢io de

representagdo do CAP;

Paragrafo Primeiro: Todo pedido e diaria do presidente do CAP devera conter os dados
completos de destino, hora de saida, previsdo do retorno, motivo do deslocamento e

respectiva autorizagdo do Superintendente.

Art. 2° - Imediatamente apds o retorno, o presidente do CAP devera preencher um
relatério (modelo - Anexo I) do transcurso do deslocamento, dando conta dos horarios
que efetivamente saiu, retorno e eventuais motivos de atraso ou adiantamento em

horarios, bem como do ocorrido durante o evento para qual se deslocou, juntando:

a) Cartdo de embarque quando o deslocamento se der através de avido, tanto de
saida quanto do retorno;

b) Copia da passagem de Onibus se este for o meio de transporte utilizado para
o deslocamento;

¢) Comunicagiio Interna da Geréncia de Servigos Gerais, atestando os horarios
de saida e retorno, caso o deslocamento se der através de um dos veiculos da
Superintendéncia do Porto de Itajai;

d) Justificativa devidamente documentada em outros casos.

§ 1°- O Anexo I a que se refere este artigo tera um numero seqiiencial controlado, pela
Geréncia de Recursos Humanos e devera ser preenchido em 03 vias iguais: uma para
Geréncia de Recursos Humanos, uma para Geréncia Financeira (que sera,

necessariamente, documentada) e uma para o presidente.

§ 2° - A assinatura do Superintendente sera passada como comprovagéo da ciéncia deste

aos dados do deslocamento, podendo este apor ressalvas que entender pertinentes no

relatdrio.
§ 3° - O visto da Geréncia de Recursos Humanos somente sera dado quando a
documentag¢do comprobatoria a que se refere este artigo e os demais documentos }

necessarios a comprovar outros dados do relatorio forem juntados.
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§ 4° - O visto do Diretor Financeiro somente sera dado se houver concordancia com os

valores apontados no ajuste de diarias frente 2 documentago juntada com o relatorio.

§ 5° - Podera, no entanto, a GERH e a DIFIN assinarem nos respectivos campos se
concordarem parcialmente com os dados do relatdrio, desde que haja ressalva expressa
de cada um no proprio relatério, ficando a questdio ressalvada como pendente a ser

discutida e resolvida posteriormente.

Art. 3° - Caso haja necessidade de prolongar sua estadia no local a que se dirigiu,
através do relatorio a que se refere o art. 2° desta Resolugdo, requerera a

complementagdo da diaria respectiva.

Art. 4° - Caso retorne antes do horario ou data prevista e que haja altera¢do na diaria
recebida, este deverd apontar tais condi¢des no relatdrio, em seus campos proprios e
fazer um deposito diretamente na conta corrente da autarquia, através do codigo cedido
pela Geréncia de Faturamento, juntando uma copia do comprovante de deposito nos
documentos do relatério, entregando-o documentado, apds os tramites e vistos, a
Diretoria Financeira e a outra copia a Geréncia de Recursos Humanos para que faga os

controles devidos, principalmente para fins de atendimento da legisiagdo do IR.

Art. 5° - A prestac¢do de contas devera ser feita em, no maximo 3 (trés) dias tteis ap6s o
retorno da viagem, sob pena de, nfo o fazendo, ter os proximos pedidos de didria

negados.

§ 1° - Caso algum servidor seja conivente com o nio atendimento da presente norma,
respondera solidariamente pelos valores, porventura, recebidos a maior pelo Presidente

do CAP ou pelo valor total da diaria recebida sem a devida prestagdo de contas.

Art. 6° - O célculo do pagamento das didrias serd com base nas Resolugdes n* 010, de
22/02/2001 e 003, de 16 de fevereiro de 2006, levando-se em conta os percentuais { \

pagos aos Diretores da Superintendéncia. }\

\
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Art. 7° - Esta Resolugo entra em vigor na data de sua publicagdo, ad referendum e
tendo como condi¢éo resolutiva Consulta formulada ao Tribunal de Contas do Estado

de Santa Catarina.
Registre-se. Publique-se.

Itajai, 17 de dezembro de 2009.

i{\"‘]z\“ T\ A

Antor)fo yres dos né(is Junior
/ Superintendghte
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** Orienta¢des de preenchimento:

Campo 1: Nome completo

Campo 2: Nome completo do Superintendente do Porto de Itajai

Campo 3: Indicagdo da Area que pertence o Presidente

Campo 4: Destino ou destinos do deslocamento

Campo 5: Objetivo do deslocamento ¢ o proprio motivo da viagem em si que ja deve
constar no pedido de diaria

Campo 6: Dados completos do deslocamento desde a saida até o retorno final, bem
como indicagdo dos dados dos deslocamentos intermedidrios se requererem
ressarcimento de despesas com transportes, etc.

Campo 7: Relatar o resultado pretendido e o obtido com o deslocamento

Campo 8: Apontar o valor total de diaria devida pelo deslocamento efetivo

Campo 9: Indicar o valor de didria devida pelo deslocamento efetivo

Campo 10: Apontar a diferenga de valores de diaria, se existente. No caso de necessitar
restituir a autarquia, apontar o codigo de deposito obtido na Geréncia de Faturamento.
Campo 11: Assinatura do Superintendente.

Campo 12: Visto do Gerente de Recursos Humanos que devera conferir a documentacéio
constante do art. 2° da Resolugéo.

Campo 13: Visto de aprovagéo do Diretor Financeiro com os dados do Relatério.
Campo 14: Observagdes, ressalvas ou determina¢des da GERH, DIFIN e SURIN.
Campo 15: Declaragfo de responsabilidade do presidente, devendo colocar o local, data

e assinar o relatdrio.

—~
3
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Presidente: (1)

Superintendente: (2) | Area: (3)
Destino(s): (4)
Objetivo:( 5)

Roteiro Deslocamento (6)

Data saida: Hora da saida: Destino Meio transporte:

Data retorno: Hora prevista do retorno: Hora da chegadalretorno: Meio transporte:

Deslocamentos intermediarias

Local de saida Data/Hora: Destino: Motivo: Meio transporte:
L.ocal de saida Data/Hora: Destino: Motivo: Meio transporte:
Local de saida Data/Hora: Destino: Motivo: Meio transporte:
Local de saida Data/Hora: Destino: Motivo: Meio transporte:

RESULTADO DO DESLOCAMENTO (7)

Diaria recebida (&) Diaria Devida (9) Diferenga* (10)
{Ciente do Superintendente) @at) ' Visto da GERH (12) Visto do Diretor Financeiro
(13)

Observacoes (14)

Declaro, sob as penas da lei, a veracidade do contetido do presente relatorio. (15)

ltajai, __/__ /2009 Assinatura do Presidente
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