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RESOLUCAO N° 065, DE 01 DE NOVEMBRO DE 1999.

AUTORIZACAO PARA VIAGEM

O Administrador Geral da ADHOC, no uso de suas atribuigdes, e de acordo
com o Artigo 5° do Decreto 5.634 de 14 de abril de 1998, que trata especificamente da
ADHOC, resolve:

1. Determinar que cada solicitagio de viagem devera ser antecedida de uma CI
(Comunicagdo Interna), pelo respectivo..Chefe de Setor ao Chefe do Setor
Adininistrativo/Financeiro, com a justificativa da viagem, sua duraglo e demais
informagdes.
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5 O Setor Financeiro somente poderd empenhar a despesd de diarias mediante a
apresentagdo desta CI contendo o respectivo “de acordo” do Chefe do Setor
Administrativo/Financeiro. Esta CI devera ser encaminhada ao Subsetor de Pessoal
por ocasido da solicitagio de emissdo-de “Autorizagdo de Pagamento”.

3. O relatério de viagem, mencionado no Paragrafo Unico do Art. 2°, devera ter uma de
suas vias vistadas pelo Chefe do Setor Administrativo/F inanceiro, anexada ao
processo de pagamento. 03

4. No caso de pagamento de diarias aos motoristas, 0 Subsetor de Servigos Gerais, 0
Subsetor de Servigos Gerais devera definir com precisio, ao preencher “Autorizagdo
de Pagamento”, qual o empregado as ser transportado. ~

ao ser solicitada a requisitar passagem acrea, devera alertar o
sobre a necessidade de autorizagdo prévia para viagem.

ara\em vigor a partir de 10 de novembro de 1999.

Eng’ Amilcar Gazaniga
Administrador Geral
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