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1 Objetivo

Descrever o procedimento para as analises criticas sobre o sistema de gestdo integrado

empregado no Porto de Itajai.
2 Abrangéncia

Este procedimento se aplica a todas as areas e colaboradores enquadrados no perimetro de

abrangéncia do Porto de Itajai.
3 Responsabilidades

Gerente de Meio Ambiente: convocar as reunifes, assim como elaborar sua pauta e

designar escrivao que realizara a ATA da reunido.

Diretor Técnico: comparecer as reunibes e fazer a conexdo entre as proposices da

comissdo do sistema de gestdo, e a alta administracéo.

Chefe de Servicos de Auditagem: propor melhoramentos no sistema, trazer as solicitagdes
ou sugestdes da area operacional para serem discutidas em reunido, e estar sempre em
alerta para as questdes de auditoria, como prazos, reparos de ndo-conformidades e

mudangas NO Processo.
4  Realizacao

4.1 Convocacéo dareuniao

A realizacdo da reunido para a andlise do SGA ocorre, pelo menos, uma vez ao ano, ou
apos a realizacdo de uma auditoria. O gerente de meio ambiente realiza a convocagdo da

reunido, e 0s membros presentes séo: o diretor técnico, o gerente de meio ambiente, a chefe
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de servicos de auditagem e eventuais membros da alta administracdo que gostariam de

participar, como o superintendente.

A convocagdo da reunido é realizada através do envio de um e-mail, onde deve constar o

local da reunido, dia e horario da mesma, além do tema a ser tratado.

A reunido de revisdo do SGA deve conter os seguintes temas:

Relatorio da Gltima auditoria, com destaque as ndo conformidades encontradas;
Devem ser estudadas opg¢des para o tratamento das ndo conformidades;
Analise dos indicadores;

Anadlise dos aspectos ambientais significativos;

Relatdrio de cumprimento dos planos e programas.

Relatdrios de ndo conformidades, acOes corretivas e acles preventivas;

Relatdrio de comunicacdo (interna e externa);

O N o a A~ wDdhPE

Avaliacdo das mudangas do ambiente em torno da organizagdo, que podem vir a
afetar o desempenho do SGA;

9. Relatdrio de cumprimento da legislacéo;

10. Relatdrio de avaliacdo dos departamentos;

11. Relatério da anélise dos documentos do SGA, solicitando possiveis mudancas;

12. Assuntos pendentes, davidas e sugestoes.

4.2 Elaboracéo das atas de reunides do Comité do SGA

A Ata de reunido de revisao do SGA deve conter todos os temas tratados na reunido, como
também as conclusdes e decisdes tomadas. Um integrante da geréncia de meio ambiente

elabora a ata e a arquiva. A Ata deve ser assinada por todos 0s presentes.
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5 Anexo

5.1 Modelo de ATA:

Porlto
“Itajai

ALUTORIDADE PORTUARIA

Reunido de Avaliacao do
Desempenho Ambiental

Presenca: André Pimentel, Médelin Pitrez, Marcello Deccico Kuhn.

Revisdo: 00

Aprovado por:
Geréncia de Meio Ambiente

Data: 17/01/2011
Horario: 09:00 as 12:00

Sala de reunides da SPI

Ata
= Identificacdo das n&o conformidades ocorridas durante a auditoria de dezembro
de 2010;
Pauta: = Proposicao de a¢Oes de solucédo as ndo conformidades encontradas;

= Determinacdo da data de apresentacédo do Plano de Ac¢éo;
= Analise geral do desempenho na auditoria ambiental.

Ficou decidido que ser4d na data de a préxima reunido onde serdo verificados os

cumprimentos das a¢gfes. Com a concordancia de todos encerrou-se a reuniao.
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